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ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

ระบบยืนยันยอดออนไลน์

1. ความเป็นมา
ตามข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด หมวด 9 ผู้จัดการและเจ้าหน้าท่ีสหกรณ์

ข้อ 98 (5) จัดทํารายละเอียดของสมาชิกรายตัวเก่ียวกับเงินค่าหุ้นและเงินให้กู้ทุกหกเดือน พร้อมกับแจ้งให้สมาชิก

ทราบเป็นรายบุคคล ประกอบกับการส่งยืนยันยอดของผู้ตรวจสอบบัญชีของสหกรณ์ฯ นั้น
ดังน้ันฝ่ายทะเบียนและประมวลผลจึงคิดค้นนวัตกรรมเพื่อให้สหกรณ์ฯ มีการจัดทํารายละเอียดของสมาชิก

รายตัวเกี่ยวกับเงินค่าหุ้นและเงินให้กู้ทุกหกเดือน พร้อมกับแจ้งให้สมาชิกทราบเป็นรายบุคคล ทําให้สหกรณ์ฯ

มีนวัตกรรมที่ช่วยให้สมาชิกทุกรายสามารถตรวจสอบข้อมูลหุ้น - หนี้ และเงินฝากของตนเองได้ผ่านระบบ
การยืนยันยอดออนไลน์ และทําให้สหกรณ์ลดค่าใช้จ่ายในการจัดทําการยืนยันยอดหุ้น - หนี้ และเงินฝาก
ให้กับสมาชิก เช่น ค่ากระดาษ ค่าแสตมป์ ค่าไปรษณีย์ เป็นต้น

2. วัตถุประสงค์
เพื่อให้เป็นไปตามข้อบังคับของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชมชุน จํากัด และลดค่าใช้จ่าย

ในการจัดทํารายละเอียดของสมาชิกรายตัวเกี่ยวกับเงินค่าหุ้นและเงินให้กู้ทุกหกเดือน พร้อมกับแจ้งให้สมาชิกทราบ

เป็นรายบุคคล ประกอบกับการส่งยืนยันยอดของผู้ตรวจสอบบัญชีของสหกรณ์ฯ
3. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

3.1. ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้ท่ีมีความสามารถตามกฎหมาย

3.2. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
3.3. ผู้เสนอราคาต้องไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
3.4. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ

ไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

3.5 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ทิ้ง

งานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

3.6 ผู้เสนอราคาต้องเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้าง จัดหาหรือจัดจําหน่ายอุปกรณ์

คอมพิวเตอร์อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว
3.7 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่สหกรณ์

ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมใน

การเสนอราคาครั้งนี้
3.8 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่

รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น

/ ข้อ 4 การยื่นเอกสาร…
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4. การย่ืนเอกสารเสนอราคา

ผู้เสนอราคาต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ 3 และจัดทําข้อเสนอทางเทคนิค ซ่ึงต้องดําเนินงานดังนี้
(1) การย่ืนเอกสารเสนอราคา ผู้ เสนอราคาจะต้องทําตารางเปรียบเทียบรายละเอียดข้อกําหนด ที่เสนอเป็น

รายข้อ ต้ังแต่ข้อ 3 คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ ถงึข้อสุดท้าย โดยใช้ตัวอย่างแบบฟอร์มการเปรียบเทียบตามตารางที่ 1 ในกรณี

ที่ต้องมีการอ้างอิงถึงข้อความอื่นในเอกสารที่เสนอมา ผู้เสนอราคาจะต้องระบุให้ชัดเจน พร้อมทั้งให้หมายเหตุ หรือขีดเส้นใต้
หรือระบายสี พร้อมเขียนข้อกํากับไว้ให้ตรงกัน เพื่อให้ง่ายต่อการตรวจสอบกับเอกสารเปรียบเทียบ ซึ่งคณะกรรมการจัดจ้าง
ถือเปน็สาระสําคัญในการพจิารณาการประกวดราคา

ตารางท่ี 1 ตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติข้อกําหนดทางเทคนิค

อ้างถึงข้อ ข้อกําหนดท่ีต้องการ ข้อกําหนดท่ีนําเสนอ เปรียบเทียบ เอกสารอ้างอิง

ระบุหัวข้อให้ตรง
กับหัวข้อท่ีระบุใน

รายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุท่ีกําหนด

ให้คัดลอกคุณสมบัติ
ขอบเขตการดําเนินงาน

คุณลักษณะเฉพาะท่ี
สหกรณ์ฯ กําหนด

ให้ระบุคุณสมบัติ
ขอบเขตการ

ดําเนินงาน
คุณลักษณะเฉพาะท่ี
ยื่นข้อเสนอ

ให้ระบุตรงตาม
ข้อกําหนด หรือ

ดีกว่าข้อกําหนด

ให้ระบุหรืออ้าง
ถึงเอกสารใน

ข้อเสนอที่
อ้างอิง

(2) ผู้เสนอราคาต้องส่งรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของทุกรายการท่ีเสนอเพ่ือใช้ประกอบการพิจารณา

ท้ังนี้ เอกสารที่ย่ืนเสนอมา หากเป็นสําเนารูปถ่ายจะต้องรับรองสําเนาถูกต้อง โดยผู้มีอํานาจทํานิติกรรมแทน
นิติบุคคล หากสหกรณ์ฯ มีความประสงค์จะขอดูต้นฉบับ ผู้เสนอราคาจะต้องนําต้นฉบับมาให้คณะกรรมการจัดจ้าง
ตรวจสอบ นับจากท่ีผู้เสนอราคาได้รับแจ้งจากสหกรณ์ฯ

(3) ผู้เสนอราคาต้องศึกษา/ตรวจดูและทําความเข้าใจขอบเขตการดําเนินงาน รายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะ เง่ือนไขและข้อกําหนดทั้งหมดของเอกสารสอบราคาอย่างละเอียดถี่ถ้วน และไม่ว่ากรณีใด ๆ ผู้เสนอราคา
จะยกขึ้นมาเป็นข้ออ้างโดยอาศัยเหตุจากการละเลยไม่ทําความเข้าใจในเอกสารดังกล่าว หรืออ้างความสําคัญผิด

ในความหมายของข้อมูลความในขอบเขตการดําเนินงาน และข้อกําหนดนั้นไม่ได้
(4) การย่ืนเสนอราคาในครั้งนี้ สหกรณ์ฯ ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะพิจารณาว่าผู้เสนอราคาที่มีข้อเสนอถูกต้องตรง

ตามความต้องการที่ระบุไว้ในเอกสารขอบเขตการดําเนินงานและข้อกําหนด โดยคณะกรรมการจัดจ้างสามารถ

ยกเลิกการเสนอราคา โดยผู้เสนอราคายินยอมท่ีจะไม่ร้องเรียนและเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ กับสหกรณ์ฯ

5. ขอบเขตของงานที่ดําเนินการจัดจ้าง
5.1 คุณสมบัติเทคนิคพ้ืนฐาน

(1) ผู้ รับจ้างต้องออกแบบ และพัฒนาระบบยืนยันยอดออนไลน์ สําหรับสมาชิกสหกรณ์ฯ
ในการแจ้งให้สมาชิกฯ ทราบข้อมูลหุ้น, หนี้ และเงินฝาก

(2) ผู้รับจ้างต้องออกแบบ และพัฒนาระบบยืนยันยอดออนไลน์ ให้สามารถใช้งานในระบบ

สหกรณ์ออนไลน์ ,แอพพลิเคชั่น สอ.พช. และระบบโปรแกรมงานสหกรณ์ฯ

/ (3) ผู้รับจ้างต้องออกแบบ…
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(3) ผู้รับจ้างต้องออกแบบ และพัฒนาระบบยืนยันยอดออนไลน์ ต้องทดสอบระบบที่พัฒนาให้แล้ว

เสร็จในทุกฟังก์ชั่น ตามความต้องการของสหกรณ์ฯ
(4) ในกรณีที่มี Requirement เพ่ิมเติมผู้ รับจ้างต้องดําเนินการแก้ไข ปรับปรุงโครงสร้าง

ฐานข้อมูล โครงสร้างระบบ และทําการพัฒนาระบบท้ังหมดทุกครั้ง ตามท่ีสหกรณ์ฯร้องขอ

(5) ผู้รับจ้างต้องออกแบบ และพัฒนาระบบยืนยันยอดออนไลน์ ให้สามารถประมวลผล และ
ออกรายงานแสดงข้อมูลในรูปแบบ Excel, PDF และ CSV เป็นต้น

(6) ผู้รับจ้างต้องออกแบบ และพัฒนาระบบยืนยันยอดออนไลน์ ให้สามารถเก็บสถิติการยืนยัน

ยอดของสมาชิกฯ ย้อนหลังได้

5.2 ระบบผู้ดูแลระบบ (Administrator) สามารถกําหนดสิทธิ์ได้ดังต่อไปนี้
(1) เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล สามารถดําเนินการกําหนดสิทธิ์ได้ดังต่อไปนี้

- เจ้าหน้าท่ีสามารถ ตรวจสอบข้อมูลหุ้น ,หน้ี และเงินฝากได้จากระบบโปรแกรม
งานสหกรณ์ฯ

- เจ้าหน้าที่สามารถพิมพ์รายงาน การยืนยันยอดจากระบบโปรแกรมงานสหกรณ์ฯ ได้

(2) หัวหน้าฝ่ายทะเบียนและประมวลผล สามารถดําเนินการกําหนดสิทธิ์ได้ดังต่อไปนี้
- สามารถตรวจสอบข้อมูลหุ้น ,หนี้ และเงินฝากได้จากระบบโปรแกรมงานสหกรณ์ฯ
- สามารถพิมพ์รายงาน การยืนยันยอดจากระบบโปรแกรมงานสหกรณ์ฯได้

- สามารถประมวลผลการยืนยันยอดได้
(3) User Admin ผู้ดูแลระบบ

- สามารถกําหนดข้อความคําแนะนํา การยืนยันยอดได้

(4) สมาชิกผู้ใช้งาน
- สามารถเข้าสู่ระบบสหกรณ์ออนไลน์ได้
- สามารถยืนยันยอดออนไลน์ได้

- สามารถกด ตกลง และเพ่ิมข้อทักท้วงการยืนยันยอดได้
5.3 ระบบโปรแกรมงานสหกรณ์ฯ (S&L)

(1) ระบบประมวลผลการยืนยันยอด

- ระบบสามารถกําหนด วัน/เดือน/ปี วันท่ีเริ่มการยืนยัน ถึง วันท่ีสิ้นสุดการยืนยันได้
- ระบบสามารถส่งรายละเอียดไปให้ผู้ตรวจสอบบัญชี ผ่านทาง E-mail ได้โดย

มีรายละเอียด หุ้น - หนี้ และเงินฝาก เลขทะเบียน ชื่อ - สกุล สังกัด ข้อทักท้วง ตามแบบท่ีสหกรณ์กําหนด

(2) ระบบรายงาน
(2.1) ระบบรายงานสามารถออกรายงานรายชื่อสมาชิกยืนยันยอดได้ดังนี้

- ลําดับ - เลขทะเบียนสมาชิก

- ชื่อ - สกุล - สังกัด
- สถานะการยืนยัน (ยืนยัน/ไม่ยืนยัน)
- ข้อทักท้วง

/ (2.2) ระบบรายงาน…
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(2.2) ระบบรายงานสามารถออกรายงานได้ดังนี้
- รายงานรายชื่อผู้มายืนยันยอด
- รายการรายช่ือผู้ไม่มายืนยันยอด

- รายงานรายชื่อผู้มีขอทักท้วง
- รายงานสถิติการยืนยันยอดในแต่ละรอบตามที่กดหนดในระบบประมวลผล

(2.3) ระบบรายงานสามารถกรองข้อมูลได้ดังนี้

- สามารถกรองรอบการประมวลผลได้
- สามารถกรองสังกัดหน่วยงานได้

5.4 ระบบสหกรณ์ออนไลน์ และแอพพลิเคชั่น สอ.พช.

(1) ระบบสามารถแสดงข้อความคําแนะนําก่อนตรวจสอบข้อมูลหุ้น ,หนี้ และเงินฝากได้
(2) ระบบสามารถตรวจสอบข้อมูลหุ้น ,หนี้ และเงินฝาก ได้ดังต่อไปนี้

- ข้อมูลหุ้นคงเหลือ

- ข้อมูลหนี้คงเหลือ โดยสามารถแยกประเภทหนี้ตามสัญญา
- ข้อมูลเงินฝากคงเหลือ โดยสามารถแยกประเภทเงินฝากได้

(3) ระบบสามารถยืนยันยอดโดยการคลิกปุ่มได้ดังนี้

- ปุ่มยืนยัน
- ปุ่มทักท้วง โดยระบบสามารถพิมพ์ข้อความทักท้วงได้

(4) ระบบสามารถเลือกรอบการยืนยันย้อนหลังได้

5.5 การดูแลบํารุงรักษา
ผู้รับจ้างต้องรับประกันการบํารุงรักษาและปรับปรุงโปรแกรมประยุกต์ กรณีไม่กระทบโครงสร้าง

ฐานข้อมูล เป็นระยะเวลา 1 ปี นับตั้งแต่วันที่สหกรณ์ฯ รับมอบระบบไว้ใช้งานโดยสมบูรณ์แล้ว

5.6 การฝึกอบรม
ผู้รับจ้างต้องดําเนินการจัดอบรมการใช้งานระบบ ให้กับเจ้าหน้าที่สหกรณ์ฯ เพื่อให้สามารถดูแล

ระบบได้ โดยจัดเตรียมเอกสารประกอบการฝึกอบรมหรือ คู่มือ โดยใช้ภาษาไทยเป็นหลัก ดังนี้

(1) User Training
(2) Admin Training

5.7 การจัดส่งคู่มือการใช้งาน

จัดทําเอกสารคู่มือการใช้งาน (User Manual) สําหรับใช้ในการฝึกอบรมตามจํานวนผู้เข้ารับการอบรม
และจัดทําคู่มือการใช้งานฉบับสมบูรณ์นําส่งสหกรณ์
6. ระยะเวลาดําเนินการ

ภายในระยะเวลา 90 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
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7. เง่ือนไขการชําระเงิน

สหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด กําหนดจ่ายเงินค่าจ้างทั้งหมดตามสัญญา โดยเบิกจ่าย
ชําระเงินเป็นงวดเดียว เมื่อผู้รับจ้างได้ดําเนินการตามสัญญาครบถ้วน พร้อมจัดส่งมอบเอกสารการส่งมอบงาน
ให้ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา และคณะกรรมการตรวจรับได้พิจารณาตรวจรับเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว

8. วงเงินในการจัดหา
ภายในวงเงิน 200,000 บาท (สองแสนบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมค่าอุปกรณ์/ระบบงานทุกรายการ ค่าติดตั้ง

ค่าดําเนนิการและภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอืน่ ๆ และค่าใชจ้่ายท้ังปวงไวด้้วยแล้ว

9. อัตราค่าปรบั
ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กําหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้

บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะตอ้งชําระคา่ปรับเป็นรายวันให้แก่ผู้ว่าจ้างในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคาค่าจ้างตามสัญญา

นับถัดจากวันท่ีกําหนดแล้วเสร็จตามสัญญา
10. การรับประกันผลงาน

(1) ผู้รับจ้างต้องควบคุมดูแลและรับผดิชอบบุคลากรของผูร้ับจ้าง ใหป้ฏิบัติตามแนวทางของสหกรณ์ฯ

(2) ผู้รับจ้างต้องเก็บรักษาความลับของข้อมูลที่เกีย่วข้องในการปฏิบัติงานของสหกรณ์ฯ โดยห้ามมิให้ผู้รับจ้าง
นําข้อมูลไปเผยแพร่หรือดําเนินการใดเกี่ยวกับข้อมูล โดยมิได้รับความยินยอมจากสหกรณ์ฯ หากสหกรณ์ฯ พบว่า
มีการกระทําดังกล่าว และมีความเสียหายที่เกิดขึ้นจากการร่ัวไหลของข้อมูล คู่สัญญาจะต้องรับผิดชอบใน

ความเสียหายที่เกิดขึ้น จากการดําเนินงานของคู่สัญญาทุกกรณี
(3) สหกรณ์ฯ ทรงไว้ซึ่งสิทธิในการปรับปรุงรูปแบบ แผนการดําเนินงานและแผนปฏิบัติการโครงการ

รวมทั้งปรับเปล่ียนแผนงานให้สอดคล้องกับสถานการณ์ และผู้รับจ้างพร้อมแก้ไขตามที่สหกรณ์ฯ เห็นสมควร

เพื่อความเหมาะสมอันเป็นประโยชน์แก่สหกรณ์ฯ
(4) ข้อตกลงน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา อันเป็นเงื่อนไขที่สหกรณ์ฯ บอกเลิกสัญญาเรียกค่าเสียหาย หรือ

ปรับสินไหม รวมท้ังการดําเนินคดีท้ังในทางแพ่งและอาญาทุกประเภท

(5) ในกรณีที่บอกเลิกสัญญาจ้าง สหกรณ์ฯ จะแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้า
ไม่น้อยกว่า 30 วัน

11. สถานท่ีดําเนินการ

สหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550
อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 1 เลขที่ 120 หมู่ 3 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร


